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Tipo de Empresa Pública

INFORMACION GENERAL DEL CONVENIO

Nombre de la Empresa

Tipo y Número de Identificación NIT Código Convenio

Privada

Número de Empleados/ Pensionados

Rango Salarial SMMLV >1.5 - 2.5 >2.5 – 4 >4 – 6 > 6

Libre Nombramiento Observación

Nombre Representante Legal

Tasa Convenio

Cliente Objetivo - Tipos de Contrato

Termino Indefinido Término Fijo Carrera Administrativa - Nombramiento en Propiedad

Documento de indentificación Representante 

Legal

CÁLCULO CAPACIDAD DE DESCUENTO

Ingresos a tener en cuenta

Sueldo Básico Horas extras Comisiones

Egresos (descuentos) a tener en cuenta

Factor Salarial Metodología ley libranzas (50%) Factor a Aplicar

Gastos de 

Representación
Otros

PAGOS POR LA ENTIDAD

Fecha pago de nómina Semanal Quincenal Mensual

Documentos que deben adjuntarse

Certificado Laboral
Comprobante de Pago 

/desprendible pensionado

Fotocopia de la Cédula de 

ciudadanía 
Resumen de Condiciones

Solicitud de vinculación
Autorización de descuento 

de libranzas 

Pagaré  y carta de 

instrucciones
Contrato de producto

Observaciones

Fecha máxima de pago tres (3) días hábiles 

ley de Libranza

Nombre del Tesorero y/o Pagador contacto 

de la Entidad
Teléfono E-mail

Firma Ejecutivo Comercial de Libranza Otras observaciones Generales:

Forma de pago Transferencia Cheque

Firma Coordinador Comercial de Convenios Otras observaciones Generales:

NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:

VoBo. Director Comercial VoBo. Director de Mercadeo
VoBo. Gerente Administrativo y de Operaciones de 

Crédito
VoBo. Gerente de Riesgos Crédito VoBo. Gerente Gestión Financiera




